
ООО "Профессионал" 
 

ТРЕБУЕТСЯ 
 

МЕНЕДЖЕР ВЭД 
 

 ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ: 
- Поиск зарубежных поставщиков; 
- Ведение переговоров, сопровождение контрактов; 
- Подготовка документации для таможенного оформления товаров; 
- Контроль взаиморасчетов, контроль соблюдения сроков доставки; 
- Отслеживание соблюдения плана объемов закупок; 
- Работа с претензиями; 
- Анализ рынка по группе товаров; 
- Перевод технической документации; 
- Участие в международных отраслевых выставках; 
- Визовая поддержка сотрудников компании, организация поездок и 
их переводческое сопровождение. 
 
 ТРЕБОВАНИЯ: 
- Внимательность, исполнительность, ответственность, 
добросовестность, многозадачность, коммуникабельность; 
- Готовность к командировкам по России и за рубеж; 
- Английский язык разговорный. 
 
 УСЛОВИЯ: 
- График работы с 8.00 до 17.00; сб., вс.- выходные; 
- Дружный коллектив; 
- Хорошие условия работы; 
- З/п 40 тыс. руб; 
- Полный рабочий день на территории работодателя. 
 

КОНТАКТЫ: 
Тел.: +7(4932) 35-35-00, доб.1022 
Синянина Анастасия Викторовна 


