
ChipsDeFrutas 
Компании производит фруктовые чипсы и пастилу на территории Барселоны. 

На данный момент компания планирует масштабирование бизнеса на Европу и РФ 
и формирует команду  специалистов.  

Мы предлагаем: 
- Работу мечты в компании по производству самых вкусных, натуральных 
фруктовых чипсов ChipsDeFrutas на территории Испании в команде с менеджерами 
высшего звена, за спинами которых реализация стратегических проектов 
федерального масштаба, на территории России и Испании.  
- Перспективу карьерного роста до уровня руководителя подразделения. 
- Систему бонусов и поощрений, а также возможность приобретения продукции 
компании по оптовым ценам. 
 

требуется: 

Ассистент руководителя 

Обязанности: 
- Выполнение личных поручений, формирование расписания, плана работ, 
формирование ежедневных отчётов  координация деятельности руководителя; 
- Помощь в ведении соц.сетей, сайта, лендингов; 
- Помощь в подготовке различных информационных материалов; 
- Делопроизводство (обработка запросов, распоряжения, письма, регистрация), 
перевод документов; 
- Тревел-поддержка; 
- Работа с входящими письмами и звонками, ведение переписки от имени организации; 
- Проведение первичных переговоров, коммуникация с клиентами, партнерами; 
- Обеспечение руководителя всей необходимой информацией по запросу. 
Требования: 
- Высшее экономическое/ Реклама/ Маркетинг/ PR; 
- Знание основ и технологий интернет-маркетинга, знание метрики, аналитикс, ройстат, 
финансовая грамота; 
- Ответственность, исполнительность, грамотность; 
- Знание англ., желательно испанского языка; 
- Умение вести делопроизводство и деловую переписку; 
- плюсом считается дополнительное бизнес-образование или курсы повышения 
квалификации; 
- Стрессоустойчивость, многозадачность, позитивное мышление, желание обучаться и 
развиваться. 
 Условия:  
- Формат работы - удаленный, с возможностью переезда; 
- Оплата договорная. 

 
А также требуются менеджеры по продажам, маркетологи, 

технологи, специалисты по работе с клиентами. 
 

Контактная информация: 
+79951209946        www.ChipsDeFrutas.com 


