
ООО НПФ «Фабитекс» 
 

ТРЕБУЕТСЯ: 

Бухгалтер 
 
Основные  должностные обязанности: 
- формирование, проверка платежных поручений на предмет соответствия 
реквизитов, полноты и правильности их оформления; 
- подготовка и проведение платежей в системе Банк-клиент; 
- выгрузка и своевременное разнесение банковских выписок в программе 1С; 
- контроль за исполнение платежных поручений; 
- оформление депозитов; 
- взаимодействие с банками по текущим вопросам; 
- участие в открытии и закрытии расчетных счетов; 
- ведение кассы: выдача заработной платы; 
- ведение расчетов с подотчетными лицами по выданным суммам, оформление 
авансовых отчетов, проверка полноты и достоверности подтверждающих 
документов, приложенных к авансовым отчетам подотчетными лицами; 
- отчетность перед учредителями по движению наличных денежных средств; 
- осуществление контроля за остатками и движением денежных средств на 
расчетных счетах; 
- формирование и подшивка банковских документов для архива. 
 

Требования к соискателю: 
- знание 1С; 
- внимательность, ответственность, исполнительность, пунктуальность; 
- знание программ Word/Excel; 
- Наличие профильного высшего или среднего специального образования; 
- опыт работы с нерезидентами (валютный контроль, оформление паспорта сделки, 
справки подтверждающих документов, справки о валютной операции); 
- быстрая обучаемость; 
- умение работать в команде, личностные характеристики соискателя: 
ответственность, внимательность 
 

Оплата труда: По результатам собеседования. 
 

По всем вопросам обращаться: Адрес: г. Иваново, 
ул. Тимирязева, д. 1. Тел.: 93-42-20 

E-mail: contact@fabitex.ru 
Официальный сайт: fabitex.ru 


